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คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : องคก์ารบริหารสว่นต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรบัช าระภาษีปา้ย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อ่ืนๆ (เชน่การออกผลการวิเคราะห ์/ ใหค้วามเห็นชอบ)  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัภิาษีปา้ยพ.ศ.2510 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ : ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัภิาษีปา้ยพ.ศ.2510  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรบัช าระภาษีปา้ยองคก์ารบรหิารสว่นต าบลบาตง  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ กองคลงัองคก์ารบริหารสว่นต าบลบาตง ต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญัตภิาษีปา้ยพทุธศกัราช 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรบัช าระภาษีปา้ย
แสดงช่ือย่ีหอ้หรือเครื่องหมายท่ีใชเ้พ่ือการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอ่ืนเพ่ือ
หารายไดโ้ดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขดงันี ้
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 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารสว่นต าบล) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวิธีการเสียภาษี 
 แจง้ใหเ้จา้ของปา้ยทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1) 
 เจา้ของปา้ยย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจง้การประเมินภาษีปา้ย (ภ.ป.3) 
 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินรบัช าระภาษี (เจา้ของปา้ยช าระภาษีทนัทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
 กรณีท่ีเจา้ของปา้ยช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
 กรณีท่ีผูร้บัประเมิน (เจา้ของปา้ย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินไดภ้ายใน 30วนันบัแต่
ไดร้บัแจง้การประเมิน 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

- 
 

1.ย่ืนแบบ (ภ.ป. 1)/รบัแบบ
พรอ้มตรวจสอบขอ้มลู
เพิ่มเตมิแจง้การประเมิน
ภาษีปา้ย (ภ.ป. 3) 
 

3 นาที - - 

2) 

- 
 

ช าระภายใน 15 วนันบัแต่
วนัท่ีไดแ้จง้รบัการประเมิน 
(ภ.ป. 3) 
 

15 วนั - - 

3) - 
 

ออกใบเสรจ็รบัเงิน (ภ.ป.7) 
 

2 นาที - - 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 0 - 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแลว้ 5 นาที 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั - 0 1 ฉบบั - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สถานท่ีตัง้หรือ
แสดงปา้ย
รายละเอียด
เก่ียวกบัปา้ยวนั
เดือนปีท่ีตดิตัง้
หรือแสดง 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หลกัฐานการ
ประกอบกิจการ
เชน่ใบทะเบียน
การคา้ทะเบียน
พาณิชย ์

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 
ใบเสรจ็รบัเงิน
ภาษีปา้ย 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 
ใบมอบอ านาจ
กรณีใหผู้อ่ื้นท า
การแทน 

- 1 0 ฉบบั - 

6) อ่ืนๆ - 0 1 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ป้ายทีม่ีอักษรไทยล้วนให้คิดอัตรา 10 บาทต่อ 500 ตร.ซม. 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 
หมายเหตุ - 

2) ป้ายทีม่ีอักษรไทยปนอักษรต่างประเทศให้คิดอัตรา 100 บาทต่อ 500 ตร.ซม. 
ค่าธรรมเนียม100 บาท 
หมายเหตุ - 

3) ป้ายดังต่อไปนี ้
ก.ป้ายทีไ่ม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเคร่ืองใดหรือไม่ 
ข.ป้ายทีม่ีอักษรไทยบางส่วนหรือท้ังหมดอยู่ใต้หรือต ่ากว่าอักษรต่างประเทศ 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

4) 4.ป้ายตาม (1) (2) หรือ (3) ซึ่งมีข้อความเคร่ืองหมายหรือภาพทีเ่คล่ือนทีห่รือเปล่ียนเป็นข้อความ 
เคร่ืองหมายหรือภาพอื่นได้โดยเคร่ืองจักรกลหรือโดยวิธีใดๆให้คิดอัตราตามจ านวนข้อความ
เคร่ืองหมายหรือภาพหรือตามระยะเวลาทีข้่อความเคร่ืองหมายหรือภาพปรากฏอยู่ในป้ายท้ังนี ้
ตามหลักเกณฑแ์ละวิธีการทีก่ าหนดในกฎกระทรวงถ้ายังไม่ได้ออกกฎกระทรวงให้คิดอัตราตามบัญชี
อัตราภาษีป้ายนี ้
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

5) ป้ายทีเ่ปล่ียนแปลงแก้ไขตามมาตรา 14 (3) ให้คิดอัตราตาม (1) (2)หรือ (3) แล้วแต่กรณีและให้ 
เสียเฉพาะจ านวนเงินภาษีทีเ่พิม่ขึน้ 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

6) พืน้ทีข่องป้ายไม่ว่าจะมีรูปร่างหรือลักษณะอย่างไรให้ค านวณดังนี ้
(ก) ถ้าเป็นป้ายทีม่ีขอบเขตก าหนดได้ให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดของขอบเขต 
ป้ายเป็นตารางเซนตเิมตร 
(ข) ถ้าเป็นป้ายทีไ่ม่มีขอบเขตก าหนดให้ให้ถอืว่าตัวอักษรภาพหรือเคร่ืองหมายทีอ่ยู่ริมสุดเป็น 
ขอบเขตส าหรับก าหนดส่วนกว้างทีสุ่ดและยาวที่สุดแล้วค านวณตาม (ก) 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ – 

7) ป้ายตาม (1) (2) (3) หรือ (4) เมื่อค 
(ก)ถ้ามีเศษเกินหน่ึงของห้าร้อยตารางเซนตเิมตรให้นับเป็นห้าร้อยตารางเซนตเิมตรถ้าไม่เกินกึ่งหน่ึงให้
ปัดทิง้ 
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(ข)ถ้ามีอัตราทีต่้องเสียภาษีต ่ากว่าป้ายละ 200 บาทให้เสียภาษีป้ายละ 200  บาท 
ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองคลงัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลบาตง ต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 

โทรศพัท ์073-530873  หรือ www.obtbatong.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 

วันทีพ่มิพ ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบาตง

อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันรวิาส 
สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


