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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : องคก์ารบริหารสว่นต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง 
 

5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง : 
   1) พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
 

7. พืน้ที่ให้บริการ : ทอ้งถ่ิน  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535, เทศบญัญตัิ
เทศบาลนครพิษณโุลกพ.ศ.2543  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วนั 
 

9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน 300  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 20  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 8  
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดองคก์ารบรหิารส่วนต าบลบาตง  
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่หบ้ริการ กองคลงัองคก์ารบริหารส่วนต าบลบาตง ต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส/ 

ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 34 หา้มมิใหผู้ใ้ดจดัตัง้ตลาดเวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจาก
เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา 56 การเปล่ียนแปลงขยายหรือลดสถานท่ีหรือบรเิวณท่ีใชเ้ป็นตลาดภายหลงัจากท่ีเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินไดอ้อกใบอนญุาตใหจ้ดัตัง้ตลาดตามวรรคหนึ่งแลว้จะกระท าไดต้อ่เม่ือไดร้บัอนญุาตเป็นหนงัสือจากเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา 56 
1.เพ่ือประโยชนใ์นการก ากบัดแูลตลาดใหร้ายการสว่นทอ้งถ่ินมีอ านาจออกขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ินดว้ย 
1.1 ก าหนดท่ีตัง้เนือ้ท่ีแผนผงัหลกัการเก่ียวกบัสิ่งปลกูสรา้งและสขุลกัษณะ 
1.2 ก าหนดหลกัเกณฑเ์ก่ียวกบัการจดัสถานท่ี 
1.3 ก าหนดเวลาเปิดปิดตลาด 
1.4 ก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีการเพ่ือใหผู้ร้บัใบอนญุาตใหจ้ดัตัง้ตลาดปฏิบตัเิก่ียวกบั 
การดแูลรกัษาความสะอาดเรียบรอ้ยภายในตลาดใหถ้กูตอ้งตามสขุลกัษณะและอนามยั 
 

13.  ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การพิจารณา 
 

ย่ืนค าขอตรวจสอบค าขอ
พรอ้มเอกสารหลกัฐาน 
 
 
 

2 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลบาตง
อ าเภอรือเสาะ
จงัหวดันราธิวาส 

- 

2) การพิจารณา 
 

รายงานผูบ้รหิารเพ่ือ
พิจารณาสั่งการ 
 

3 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลบาตง
อ าเภอรือเสาะ
จงัหวดันราธิวาส 

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบสถานท่ี
ด าเนินการ 
 

0 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลบาตง
อ าเภอรือเสาะ
จงัหวดันราธิวาส 

- 

4) การพิจารณา 
 

ออกใบอนญุาต/ไมอ่อก
ใบอนญุาตโดยแจง้ใหผู้อ่ื้น
ค าขอทราบภายใน 20 วนั

0 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลบาตง
อ าเภอรือเสาะ

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

นบัแตว่นัท่ีไดร้บัค าขอ 
 

จงัหวดันราธิวาส 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแลว้ 5 นาที 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
และส าเนา
ทะเบียนผูจ้ดัการ
หากไมเ่ป็นบคุคล
เดียวกบัผูถื้อ
ใบอนญุาต 

- 1 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียน
บา้นของบา้นท่ีใช้
เป็นท่ีตัง้สถาน
ประกอบการ 

 

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) ส าเนาหนงัสือ
รบัรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคลพรอ้ม
แสดงบตัร
ประจ าตวัของ
ผูแ้ทนนิติบคุคล
หากผูข้อเป็นนิติ
บคุคล 

- 0 1 ฉบบั - 

4) ส าเนา
ใบอนญุาตปลกู
สรา้งอาคารท่ีใช้
แสดงวา่อาคารท่ี
ใชเ้ป็นสถานท่ี
ประกอบการ
สามารถใช้
ประกอบการนัน้
ไดโ้ดยถกูตอ้ง
ตามกฎหมายวา่
ดว้ยการควบคมุ
อาคาร 

- 0 1 ฉบบั - 

5) หนงัสือมอบ
อ านาจพรอ้ม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนผูม้อบ
อ านาจและผูร้บั
มอบกรณีผูข้อรบั
ใบอนญุาตไม่

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สามารถ
ด าเนินการดว้ย
ตนเอง (เอกสาร
ตามขอ้ 1-5 ถ่าย
เอกสารและ
รบัรองส าเนามา
ดว้ย) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารสว่นต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส รหสัไปรษณีย ์ 96150  

หมายเลขโทรศพัท ์073 – 530 873 หรือ  www.obtbatong.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

แบบฟอรม์ การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

19. หมายเหตุ 
- 
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วันทีพ่มิพ ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบาตง

อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 
สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


