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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะหผู้์ป่วยเอดส ์
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : องคก์ารบริหารสว่นต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง : 

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไยวา่ดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น  
พ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ : ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงิน
สงเคราะหเ์พ่ือการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน พ.ศ.2548  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30นาที 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการส านกัปลดัองค์การบริหารส่วนต าบลบาตง ต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะจ ังหวดันราธิวาส/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พ่ือการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548 
ผูป่้วยเอดส ์ หมายความวา่ผูป่้วยเอดสท่ี์แพทยไ์ดร้บัรองและท าการวินิจฉยัแลว้ก าหนดใหผู้ป่้วยเอดสท่ี์มีคณุสมบตัติาม
ขอ้๖ลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดสณ์ส านกังานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินหรือสถานท่ีท่ี
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินก าหนด 



2/5 
 

หลกัเกณฑ ์
ผูมี้สิทธิจะไดร้บัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดสต์อ้งเป็นผูมี้คณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี้ 
 1. มีสญัชาตไิทย 
 2. มีภมูิล  าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น 
 3. ตอ้งเป็นผูท่ี้แพทยว์ินิจฉยัวา่เป็นผูป่้วยท่ีปรากฏอาการ 
 4. มีสภาพความเป็นอยูท่ี่ยากจนถกูทอดทิง้ขาดผูอ้ปุการะดแูลไมส่ามารถประกอบอาชีพเลีย้งตนเองได้ 
ในการย่ืนค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสห์รือผูด้แูลผูป่้วยเอดสจ์ะตอ้งแสดงความประสงค์
ขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดสโ์ดยรบัเงินสดดว้ยตนเองหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูป่้วยเอดสห์รือดแูล
ผูป่้วยเอดสผ์ูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ิทกัษผ์ูอ้นบุาลแลว้แตก่รณี 
 ในกรณีท่ีผูป่้วยเอดสเ์ป็นผูเ้ยาวซ์ึ่งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไรค้วามสามารถหรือคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดย
ชอบธรรมผูพ้ิทกัษห์รือผูอ้นบุาลแลว้แตก่รณีย่ืนค าขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว 
วิธีการ 
 ผูป่้วยเอดสท่ี์จะมีสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดสห์รือผูด้แูลผูป่้วยเอดสผ์ูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ิทกัษผ์ูอ้นบุาล
แลว้แตก่รณีย่ืนค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ี
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินประกาศก าหนด 
 กรณีผูป่้วยเอดสท่ี์มีสิทธิไดร้บัเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดสไ์ดย้า้ยท่ีอยู่และยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป่้วยเอดสต์อ้งไป
แจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินแหง่ใหมท่ี่ตนยา้ยไป 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

.ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงั
ชีพผูป่้วยเอดสใ์นหรือผูร้บั
มอบอ านาจย่ืนค าขอพรอ้ม
เอกสารหลกัฐาน 
 

1 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลบาตง
อ าเภอรือเสาะ
จงัหวดันราธิวาส 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบค ารอ้ง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
ประกอบ 
 

3 นาที องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลบาตง
อ าเภอรือเสาะ
จงัหวดันราธิวาส 

- 

3) การพิจารณา ออกใบรบัลงทะเบียนตาม 1 นาที องคก์ารบรหิาร - 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 แบบย่ืนค าขอลงทะเบียนให้
ผูข้อลงทะเบียนหรือผูร้บั
มอบอ านาจ 
 

สว่นต าบลบาตง
อ าเภอรือเสาะ
จงัหวดันราธิวาส 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 นาที 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

3. สมดุ
บญัชีเงินฝาก
ธนาคารพรอ้ม
ส าเนา (กรณีท่ีผู้
ขอรบัเงินเบีย้ยงั
ชีพผูป่้วยเอดส์
ประสงคข์อรบั
เงินเบีย้ยงัชีพ
ผูป่้วยเอดสผ์า่น
ธนาคาร 

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

ใบรบัรองแพทย์
ซึ่งออกใหโ้ดย
สถานพยาบาล
ของรฐัยืนยนัวา่
ป่วยเป็นโรค
เอดสจ์รงิ 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

5บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรือ
บตัรอ่ืนท่ีออก
โดยหนว่ยงาน
ของรฐัท่ีมีรูปถ่าย
พรอ้มส าเนาของ
ผูร้บัอ านาจ 
(กรณีมอบ
อ านาจให้
ด  าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

6.สมดุบญัชีเงิน
ฝากธนาคาร
พรอ้มส าเนาของ
ผูร้บัมอบอ านาจ 
(กรณีท่ีผูข้อรบั
เงินเบีย้ยงัชีพ
ผูป่้วยเอดส์
ประสงคข์อรบั
เงินเบีย้ยงัชีพ
ผูป่้วยเอดสผ์า่น
ธนาคารของผูร้บั
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม 
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1) ไม่เสียค่าธรรมเนียมในการรับลงทะเบียน 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส  านกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส

รหสัไปรษณีย ์ 96150  หมายเลขโทรศพัท ์073-530873 หรือ www.obtbatong.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

แบบฟอรม์ การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

19. หมายเหตุ 
 
 

วันทีพ่มิพ ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบาตง

อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส
สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


