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คูมื่อส าหรบัประชาชน : การรบัช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : องคก์ารบริหารสว่นต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรบัช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อ่ืน ๆ (เชน่การออกผลการวิเคราะห ์/ ใหค้วามเห็นชอบ)  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัภิาษีบ ารุงทอ้งทีพ่.ศ.๒๕๐๘ 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ : ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัภิาษีบ ารุงทอ้งท่ี พ.ศ.2508  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรบัช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ีองคก์ารบรหิารสวน่ต าบลบาตง  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ กองคลงัองคก์ารบริหารสว่นต าบลบาตง ต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบญัญัตภิาษีบ ารุงทอ้งท่ีพทุธศกัราช 2508 ก าหนดใหผู้ค้รอบครองท่ีดนิมีหนา้ท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 
ภาษีบ ารุงทอ้งท่ีท่ีดินท่ีตอ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีคือท่ีดนิทกุประเภทไมว่า่จะมีเอกสารสิทธห์รือไมมี่เอกสารสิทธ์ิเป็นท่ีวา่ง
เปลา่หรือสิ่งปลกูสรา้งอยูห่รือไมแ่ละไมว่า่จะใชเ้พาะปลกูเลีย้งสตัวห์รืออยูอ่าศยัใหผู้อ่ื้นเชา่หรือใชป้ระโยชนเ์องก็ตาม
ท่ีดนิท่ีตอ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีนัน้นอกจากพืน้ท่ีท่ีดนิทั่วๆไปแลว้ยงัหมายความรวมถึงพืน้ท่ีท่ีเป็นภเูขาและแมน่ า้ดว้ย  
 การย่ืนแบบแจง้รายการเพ่ือช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี (ภ.บ.ท.5) และการช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 
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หลักเกณฑก์ารยื่นค าร้อง 
 - เป็นผูร้บัประเมินรายเก่า (หมายถึงไดช้  าระคา่ภาษีบ ารุงทอ้งท่ีของปีก่อนแลว้) 
 - ผูร้บัประเมินมาย่ืนแบบดว้ยตนเองหรือมอบอ านาจ 
 - ไมมี่การเปล่ียนแปลงการใชป้ระโยชนข์องท่ีดิน 
หลักฐาน 
 - ใบเสรจ็หรือส าเนาใบเสรจ็การช าระคา่ภาษีบ ารุงทอ้งท่ีของปีก่อน (เชน่ช าระภาษีปี พ.ศ. 2555 ใชใ้บเสรจ็หรือส าเนา
ใบเสรจ็ปีพ.ศ. 2554) 
 - หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีรบัมอบอ านาจ) 
ข้อควรทราบ 
 - กรณีเป็นปีท่ีมีการประเมินภาษีบ ารุงทอ้งท่ีใหย่ื้นแบบแจง้รายการช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี (ภ.บ.ท.5) ภายในวนัท่ี 31 
มกราคมของปีท่ีมีการประเมินโดยจะมีการประเมินภาษีบ ารุงทอ้งท่ีทกุ ๆ 4 ปี ซึ่งครัง้ตอ่ไปจะตรงกบัปี พ.ศ. 2557 
 - กรณีไมใ่ชปี้ท่ีมีการประเมินภาษีใหย่ื้นช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ีภายในเดือนเมษายนของทกุปี 
13.  
14. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

- 
 

รบัแจง้ช่ือผูเ้สียภาษี/
ใบเสรจ็ปีท่ีแลว้ท่ีพรอ้ม
ตรวจสอบรายช่ือจาก
ทะเบียน (ภ.บ.ท.6) 
 

3 นาที - - 

2) 
- 
 

ออกใบเสรจ็รบัเงิน
(ภ.บ.ท.11) 
 

2 นาที - - 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วนั 
 

15. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแลว้ 5 นาที 
16. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

16.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 
 

16.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

2) บตัรประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
3) หลกัฐานท่ีดนิ - 0 1 ฉบบั - 

4) 
ใบเสรจ็รบัเงิน
ครัง้สดุทา้ย 

- 1 0 ฉบบั - 

 
17. ค่าธรรมเนียม 
1) สวนพชืยนืต้นสวนผลไม้ยางพาราไร่ละ 

ค่าธรรมเนียม 3 บาท 
หมายเหตุ - 

2) ทีด่นิว่างเปล่าไร่ละ 
ค่าธรรมเนียม 6 บาท 
หมายเหตุ - 

3) ทีน่าไร่ละ 
ค่าธรรมเนียม 1.5 บาท 
หมายเหตุ - 

18. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองคลงัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลบาตง ต าบลบาตง อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส 

โทรศพัท ์073 – 530 873 หรือ www.obtbatong.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 
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19. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

20. หมายเหตุ 
- 
 

วันทีพ่มิพ ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบาตง

อ าเภอรือเสาะ จงัหวดันราธิวาส
สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


